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Informationsblatt 

Online-
Testung 
Wie wird eine Online-Testung durchgeführt? 
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Rechnungs-
stellung 

Auswertung und 
Ergebnisversand 

Ausfüllen der 
Fragebögen 

Workflow 

Dieses Dokument soll den schematischen Ablauf einer 
Online-Testung, von der Kontaktaufnahme bis  zur Rech-
nungsstellung, erläutern.  

Notizen 
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Schritt 1: Kontaktaufnahme 

Grundlage unserer Zusammenarbeit und Voraussetzung 
zur Bearbeitung eines Verfahrens der Bochumer Inventa-
re ist der Vertrag zur Auftragsverarbeitung: Sie nehmen 
Kontakt mit uns auf und bekommen die Vertragsvorlage 
per E-Mail zugesandt. Bitte senden Sie uns den Vertrag 
ausgefüllt und unterschrieben per Post (in 2-facher Aus-
fertigung), per Fax oder als Scan per E-Mail zurück. Ihr 
Exemplar erhalten Sie von uns gegengezeichnet auf pos-
talischem Wege zurück.  
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Bitte halten Sie folgende Informationen für das Ausfüllen 
des Online-Formulars bereit:  

 

1. Wie lauten Name und Kontaktdaten des Da-
tenverantwortlichen und falls vorhanden des 
Datenschutzbeauftragten? 

2. Welches bzw. welche Verfahren möchten Sie 
bzw. Ihre Teilnehmer bearbeiten? 

3. An wen dürfen wir die Ergebnisse per E-Mail 
versenden? 

4. Zu welchem Zweck werden die Daten erhoben 
(Personalauswahl ….) ? 

5. An welche postalische Adresse dürfen wir die 
Rechnung versenden? 

Schritt 2: Link anfordern  

Sobald uns der unterschriebene Vertrag vorliegt, erhal-
ten Sie per E-Mail ein Formular, mit dem Sie den Online-
Link anfordern können. In diesem Formular müssen Sie 
einige Angaben tätigen. Diese ermöglichen es uns, Ihre 
Teilnehmer korrekt zuzuordnen, die Ergebnisse gemäß 
der Absprache zu versenden und den Rechnungsstel-
lungsprozess so einfach wie möglich zu gestalten. 
Die Teilnehmer können ein nach DSGVO wohlinformier-
tes Einverständnis hinsichtlich der Fragebogendurchfüh-
rung geben.  

Basierend auf Ihren Angaben im Formular wird ein maß-
geschneiderter Link erstellt, der nur an den von Ihnen 
angegebenen Ansprechpartner versandt wird (es sei 
denn, es wurden andere Vereinbarungen getroffen). 

Muster-E-Mail 

Sie erhalten pro Fragebogenverfahren einen Link, der für 
eine unbegrenzte Anzahl von Teilnehmern gilt. Falls Sie 
nicht selbst den Fragebogen bearbeiten, sondern An-
sprechpartner innerhalb einer Organisation sind, kopie-
ren Sie einfach den Link entsprechend der Abbildung 
weiter unten (bitte achten Sie dabei unbedingt auf die 
Vollständigkeit des Links) und versenden diesen an alle 
von Ihnen gewünschten Teilnehmer. Gern können Sie die 
von uns erhaltene E-Mail auch einfach an Ihre Teilneh-
mer weiterleiten.  
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Schritt 3: Teilnahme am Fragebogen 

Wenn Sie auf den Link klicken, gelangen Sie direkt zu 
dem Fragebogen. Auf der Onlineplattform erhalten Sie 
eine genaue Anleitung zur Durchführung der Testung. 
Sie können, sofern im Browser Cookies aktiviert sind, 
den Testvorgang unterbrechen und zu einem späteren 
Zeitpunkt an der gleichen Stelle fortsetzen. Alternativ 
kopieren Sie den Link aus Ihrer Browserzeile in ein Text-
dokument und verwenden diesen zur späteren Fortset-
zung. 
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Schritt 5: Rechnungsstellung 

Sie erhalten im Anschluss postalisch eine Rechnung, die 
alle von Ihnen bzw. Ihren Teilnehmern durchgeführten 
Testungen auflistet. Wir erstellen die Rechnungen mo-
natlich. 

Beispiel-Item in der Online-Testung 

Schritt 4: Auswertung und Versand der  
         Ergebnisse 

Nachdem das von Ihnen angeforderte Verfahren von 
Ihnen bzw. Ihren Teilnehmern bearbeitet wurde, erhalten 
Sie in der Regel am nächsten Werktag (Montag bis Frei-
tag) per E-Mail eine Ergebnisauswertung. Je nach Ab-
sprache versenden wir diese Ergebnisse an Ihre Teilneh-
mer oder an eine von Ihnen genannte Ziel E-Mail-
Adresse. 

Unsere Verfahren in der Übersicht 

BIP-SI 
Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung – Selbstbeschreibungsinventar 

BIP-FI 

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung – Fremdbeschreibungsinventar 

BIP-AM 
Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung – Anforderungsmodul 

BIP-6F-SI 
Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung –  
6 Faktoren – Selbstbeschreibungsinventar 

BIP-6F-FI 

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung –  
6 Faktoren – Fremdbeschreibungsinventar 

BIP-6F-AM 
Bochumer Inventar zur berufsbezogenen  
Persönlichkeitsbeschreibung –  
6 Faktoren – Anforderungsmodul 

Persönlichkeit - Differenziert 

Persönlichkeit - Basal 

BIF-FK 
Bochumer Inventar zur Führungsbeschreibung –  
Führungskräfteversion 

BIF-MA 

Bochumer Inventar zur Führungsbeschreibung –  
Mitarbeiterversion 

BIF-KG 
Bochumer Inventar zur Führungsbeschreibung –  
Kollegenversion 

BIF-VG 
Bochumer Inventar zur Führungsbeschreibung –  
Vorgesetztenversion 

Führung 

BIMO 
Bochumer Inventar zu Mitarbeiterzufriedenheit  
und Organisationsklima 

BOCOIN 

Bochumer Commitment Inventar 

Zufriedenheit und Commitment 

BBI 
Bochumer Burnout-Indikator 

Berufliche Belastung 

FAHR 
Fragebogen zur automobilbezogenen Handlungsregulation 

Einstellung zum Automobil 


