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Workflow

Dieses Dokument soll den schematischen Ablauf einer
Online-Testung, von der Kontaktaufnahme bis zur Rech-
nungsstellung, erlautern.

Kontaktaufnahme und Vertrag zur
Auftragsverarbeitung
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Schritt 1: Kontaktaufnahme

Grundlage unserer Zusammenarbeit und Voraussetzung
zur Bearbeitung eines Verfahrens der Bochumer Inventa-
re ist der Vertrag zur Auftragsverarbeitung: Sie nehmen
Kontakt mit uns auf und bekommen die Vertragsvorlage
per E-Mail zugesandt. Bitte senden Sie uns den Vertrag
ausgefillt und unterschrieben per Post (in 2-facher Aus-
fertigung), per Fax oder als Scan per E-Mail zurlck. lhr
Exemplar erhalten Sie von uns gegengezeichnet auf pos-
talischem Wege zurlck.

Schritt 2: Link anfordern

Sobald uns der unterschriebene Vertrag vorliegt, erhal-
ten Sie per E-Mail ein Formular, mit dem Sie den Online-
Link anfordern kénnen. In diesem Formular missen Sie
einige Angaben tatigen. Diese ermdglichen es uns, Ihre
Teilnehmer korrekt zuzuordnen, die Ergebnisse gemaf3
der Absprache zu versenden und den Rechnungsstel-
lungsprozess so einfach wie mdglich zu gestalten.

Die Teilnehmer kénnen ein nach DSGVO wohlinformier-
tes Einversténdnis hinsichtlich der Fragebogendurchfiih-
rung geben.

Basierend auf lhren Angaben im Formular wird ein maf3-
geschneiderter Link erstellt, der nur an den von lhnen
angegebenen Ansprechpartner versandt wird (es sei
denn, es wurden andere Vereinbarungen getroffen).

Muster-E-Mail

Sehr geehrter Herr Mustermann,

bip@ruhr-uni-bochum.de | Fon

0234/32-24623 | Fax 0234/32-04623

Sie erhalten pro Fragebogenverfahren einen Link, der fir
eine unbegrenzte Anzahl von Teilnehmern gilt. Falls Sie
nicht selbst den Fragebogen bearbeiten, sondern An-
sprechpartner innerhalb einer Organisation sind, kopie-
ren Sie einfach den Link entsprechend der Abbildung
weiter unten (bitte achten Sie dabei unbedingt auf die
Vollstandigkeit des Links) und versenden diesen an alle
von lhnen gewlinschten Teilnehmer. Gern kénnen Sie die
von uns erhaltene E-Mail auch einfach an lhre Teilneh-
mer weiterleiten.

Bitte halten Sie folgende Informationen fiir das Ausfiillen
des Online-Formulars bereit:

1. Wie lauten Name und Kontaktdaten des Da-
tenverantwortlichen und falls vorhanden des
Datenschutzbeauftragten?

2. Welches bzw. welche Verfahren mochten Sie
bzw. lhre Teilnehmer bearbeiten?

3. Anwen diirfen wir die Ergebnisse per E-Mail
versenden?

4, Zu welchem Zweck werden die Daten erhoben
(Personalauswabhl ....) ?

5. An welche postalische Adresse diirfen wir die
Rechnung versenden?

wir haben lhnen Onlinelinks fiir die von lhnen gewlinschten Verfahren freigeschaltet.

Die nachfolgenden Informationen werden den Teilnehmerlnnen zu Beginn der Befragung im Rahmen

der Datenschutzerklarung mitgeteilt:

- Die Auswertung erfolgt im Auftrag von: Projektteam Testentwicklung
«  Verantwortlich fir die Daten ist: Dr. Rudiger Hossiep - E-Mailadresse: bip@rub.de
+ Verantwortlich flir den Datenschutz ist: Kai-Uwe Loser- E-Mailadresse: dsb@rub.de

+ Die Ergebnisse werden an Max Mustermann versandt.

« Zweck der Datenerhebung : Personalentwicklung

Die nachfolgenden Zeilen kénnen Sie den jeweiligen Teilnehmern zusenden:

Zur Teilnahme rufen Sie die folgende Seite auf: | BIP-SI-R6-Link flir Projektteam Testentwicklung

Falls der Link von lhrem E-Mailprogramm geblockt wird, kénnen Sie den nachfolgenden Link auch direkt

in Ihren Internet-Browser kopieren und dann starten:

https://www.testentwicklung.rub.de/muster |

Diesen Link kénnen Sie kopieren und versenden

Folgen Sie den Instruktionen. Nach Beendigung kénnen Sie das Fenster schlief3en.
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Schritt 3: Teilnahme am Fragebogen

Wenn Sie auf den Link klicken, gelangen Sie direkt zu
dem Fragebogen. Auf der Onlineplattform erhalten Sie
eine genaue Anleitung zur Durchfihrung der Testung.
Sie konnen, sofern im Browser Cookies aktiviert sind,
den Testvorgang unterbrechen und zu einem spéteren
Zeitpunkt an der gleichen Stelle fortsetzen. Alternativ
kopieren Sie den Link aus lhrer Browserzeile in ein Text-
dokument und verwenden diesen zur spateren Fortset-
zung.

Beispiel-ltem in der Online-Testung

trifft voll zu trifft
uberhaupt
nicht zu

_L

Bei meinen Planungen Uberlasse ich nichts dem
Zufall.

| Weiter |

Unsere Verfahren in der Ubersicht

Personlichkeit - Differenziert

BIP-SI

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Persdnlichkeitsbeschreibung — Selbstbeschreibungsinventar

BIP-FI

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Personlichkeitsbeschreibung — Fremdbeschreibungsinventar

BIP-AM

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Personlichkeitsbeschreibung — Anforderungsmodul

Personlichkeit - Basal

BIP-6F-SI

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Personlichkeitsbeschreibung —

6 Faktoren — Selbstbeschreibungsinventar

BIP-6F-FI

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Personlichkeitsbeschreibung -

6 Faktoren — Fremdbeschreibungsinventar

BIP-6F-AM

Bochumer Inventar zur berufsbezogenen
Persdnlichkeitsbeschreibung -

6 Faktoren — Anforderungsmodul

Schritt 4: Auswertung und Versand der
Ergebnisse

Nachdem das von lhnen angeforderte Verfahren von
Ihnen bzw. lhren Teilnehmern bearbeitet wurde, erhalten
Sie in der Regel am nachsten Werktag (Montag bis Frei-
tag) per E-Mail eine Ergebnisauswertung. Je nach Ab-
sprache versenden wir diese Ergebnisse an lhre Teilneh-
mer oder an eine von lhnen genannte Ziel E-Mail-
Adresse.

Schritt 5: Rechnungsstellung

Sie erhalten im Anschluss postalisch eine Rechnung, die
alle von Ihnen bzw. lhren Teilnehmern durchgefiihrten
Testungen auflistet. Wir erstellen die Rechnungen mo-
natlich.

Fihrung

BIF-FK

Bochumer Inventar zur Fihrungsbeschreibung -
Flhrungskrafteversion

BIF-MA

Bochumer Inventar zur Fihrungsbeschreibung -
Mitarbeiterversion

BIF-KG

Bochumer Inventar zur Fiihrungsbeschreibung —
Kollegenversion

BIF-VG

Bochumer Inventar zur Flihrungsbeschreibung -
Vorgesetztenversion

Zufriedenheit und Commitment

BIMO

Bochumer Inventar zu Mitarbeiterzufriedenheit
und Organisationsklima

BOCOIN

Bochumer Commitment Inventar
Berufliche Belastung

BBI

Bochumer Burnout-Indikator

Einstellung zum Automobil

FAHR

Fragebogen zur automobilbezogenen Handlungsregulation



